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Prüfungsvorbereitung für Kaufleute für 
Büromanagement, Teil 2 (IHK) 
Optimal vorbereitet, perfekt abgeschlossen 

Zielgruppe Auszubildende zum Kaufmann bzw. zur Kauffrau für Büromanagement, die vor dem 
zweiten Teil der gestreckten Abschlussprüfung stehen. 

Termin/Zeit/Ort 27.03.2023 – 31.03.2023  09:00 - 16:00 Uhr   Nr. 20016383 
Online Seminar 

Referent Herr Benjamin Timmer 

Gebühr 325,-- €  | 292,50 € für Mitgliedsunternehmen des AGV Stade, des URV und des UVC 

Ansprechpartnerin Frau Katja Oehl-Wernz  Tel.: 0511 96167 50  E-Mail: katja.oehl-wernz@bnw.de 

Ihr Nutzen Mit Bestehen des ersten Teils der Abschlussprüfung sind Ihre Auszubildenden dem 
erfolgreichen Berufsabschluss einen großen Schritt nähergekommen. Jetzt kommt 
der Endspurt für den zweiten Teil der Abschlussprüfung! 

 Wir bieten Ihren Auszubildenden eine optimale Vorbereitung in allen 
prüfungsrelevanten Bereichen. Erforderliches Wissen wird wiederholt, erweitert und 
gefestigt. In der Gruppe werden Prüfungsaufgaben besprochen und hilfreiche Tipps 
für das erfolgreiche Absolvieren der IHK-Prüfung gegeben. Ergänzend erhalten die 
Azubis Zugriff auf zahlreiche Online-Prüfungsfragen und Lernvideos, die alle 
Prüfungsinhalte verständlich erklären. Über sämtliche Endgeräte ist das Lernen orts- 
und zeitunabhängig möglich. In Kooperation mit: PROZUBI.de  

Inhalte Prüfungsbereich Kundenbeziehungsprozesse 
 Kundenorientierte Auftragsabwicklung 

o Kundenbeziehungen, Kommunikation 
o Auftragsbearbeitung und Auftragsnachbereitung 

 Personalbezogene Aufgaben: Bedarf, Beschaffung, Auswahl, Entgeltabrechnung 
 Kaufmännische Steuerung und Kontrolle: Grundlagen der Buchführung sowie 

Kosten- und Leistungsrechnung, Belegbuchungen, Kalkulationsverfahren 

Prüfungsbereich Wirtschafts- und Sozialkunde 
 Berufs- und Arbeitswelt 

o Stellung, Rechtsform, Organisationsstruktur 
o Investition und Finanzierung 
o Wirtschaftszweige, Marktsituation 
o Berufsbildung 
o Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit, Umweltschutz 

 

 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Über diesen Link gelangen Sie zu weiteren Informationen und zur Anmeldung: 
Prüfungsvorbereitung für Kaufleute für Büromanagement, Teil 2 (IHK) 
 

 
So sichern Sie sich Ihren Rabatt: Bitte geben Sie im Shop des BNW den Rabatt-Code Ihres 
Arbeitgeberverbandes ein, um den Rabatt zu erhalten.  
Siehe Folgeseite… 
 

https://bnw-seminare.de/seminar/pruefungsvorbereitung-fuer-kaufleute-fuer-bueromanagement-teil-2-ihk/?attribute_pa_ort=berufsbegleitendes-online-training&attribute_pa_zeitraum=27-03-2023-31-03-2023


 

  seminare@bnw.de 

 


